Zakladni skola a materska Skola Rokytnice, okres Zlin, prispévkova organizace

Rokytnice 100, 76321 Slavi¢in, ICO: 70981582, tel: 778 493 468

e-mail: zs.rokytnice@seznam.cz

” V4

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

1. OBECNA USTANOVENI

Vnitini ad $kolni druziny (dale jen SD) je vydavan feditelkou koly na zakladé ustanoveni
zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni. Tento fad je zavazny pro vSechny Gcastniky
zajmového vzdélavani, jejich zakonné zastupce a pedagogické pracovniky SD.

V souladu s § 30 Skolského zakona tento fad upravuje:

v

v

Prava a povinnosti: Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikli a jejich
zakonnych zastupc v SD.

Provoz a rezim: Podminky provozu, vnitfni reZzim a organizaci zajmového vzdélavani
(vazba na RVP ZV a wellbeing Gcastniku).

Bezpecnost (BOZP): Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikd,
ochranu pred socialné patologickymi jevy, diskriminaci a nasilim.

Majetek: Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany
ucastnika.

Dochazka a omlouvani: Pravidla pro evidenci dochdzky, uvolfiovani a omlouvani
Ucastnikd vyhradné prostfednictvim informacniho systému EduPage.

2. POSLANI SKOLNi DRUZINY

Poslani Skolni druziny vychazi z vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, a je v plném
souladu s cili RVP ZV.

Hlavni pilife poslani:

1.

2.

Zajmové vzdélavani: SD neni pouze sluzbou pro hlidani déti, ale je $kolskym zafizenim,
které realizuje vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou ¢innost v dobé mimo vyucovani.
Naplriuje potrebu ucastnikli odpocivat, rekreovat se a rozvijet své schopnosti.
Wellbeing a bezpeénost: Poslanim SD je vytvéaret bezpe¢né a podnétné prostied:,
které podporuje dusevni zdravi a psychickou pohodu ucastnikl. Dlraz je kladen
na prevenci rizikového chovani a budovani pozitivniho klimatu ve skupiné.
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3. Rozvoj kompetenci: Prostfednictvim zazitkové pedagogiky a volnocasovych aktivit SD
formuje klicové kompetence ucastnikll — zejména socialni (spoluprace), komunikativni
a digitalni (odpovédné vyuzivani technologii).

4. Inkluze a rovné prilezitosti: SD umoZfuje zapojeni viem UGcastnikiim bez rozdilu
(v€etné ucastnikd se specidlnimi vzdélavacimi potifebami a ucastnikl nadanych), ¢imz
pfispiva k jejich socializaci a rozvoji individualniho potencialu.

5. Piprava pro zivot: SD uéi Gcastniky smysluplné vyuZivat volny &as, volit si vlastni
aktivity a nést za sva rozhodnuti odpovédnost.

3. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAIMOVEHO VZDELAVANI

3.1 Uéastnik SD

Ucastnik ma pravo na:

U&ast na viech aktivitach SD v bezpeéném a inkluzivnim prostiedi.
Odpocinek, relaxaci a hru odpovidajici jeho véku (1.=5. rocnik).

Ochranu pred jakoukoli formou nasili, Sikany, poniZovani ¢i diskriminace.

Vyjadfovani vlastniho nazoru a participaci na tvorbé programu oddéleni.
Vyuzivani vybaveni a pomdcek SD v souladu s pravidly.

SN

Ucastnik ma povinnost:

Dodrzovat Vnitini fad SD a pokyny vychovatelky.

Chovat se slusné k dospélym i ostatnim ucastniklim (vazba na socialni kompetence).
Nezranovat druhé (fyzicky ani slovné) a nenicit majetek Skoly.

DodrZovat pravidla digitalni hygieny (nepouZivat mobilni telefony/hodinky

bez svoleni).

A NENIENRN

Pravidla chovani a interakce:

v Slusnost a respekt: Ucastnik se chovd k pedagoglim, ostatnim zaméstnancdim $koly
i ke spoluzakim uctivé a zdvorile (pozdravi, podékuje, pozada). NepouZiva hrubé
a vulgarni vyrazy.

v Reseni konfliktd: Ucastnik fesi pripadné neshody se spoluzdky smirnou cestou nebo
za pomoci vychovatelky. Fyzické napadani, poniZzovani nebo jakdkoliv forma Sikany
a kybersikany je pfisné zakazana.

v Tolerance: Uclastnik respektuje odlisnosti ostatnich (vzdélavaci potfeby, vzhled,
nazory) a nikoho zdmérné nevycleniuje z kolektivu.



3.2 Zakonni zastupci Ucastnika

Zakonny zastupce ma pravo na:

v

v
v

Informace o pribéhu zajmového vzdélavani a chovani ucastnika
(prostrednictvim EduPage).

Konzultaci s vychovatelkou po predchozi domluvé.

Podéavani podnétd k ¢innosti SD.

Zakonny zastupce ma povinnost:

v
v

v
v

Zajistit fadnou a véasnou Uhradu Uplaty za SD.

Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti ¢i jinych zavainych skutecnostech
(napf. alergie, omezeni pohybu).

Omlouvat Ucastnika a ménit ¢asy odchodul vyhradné pres EduPage.

Vyzvednout Uéastnika nejpozdé&ji do konce provozni doby SD.

3.3 Vychovatelka SD

Vychovatelka ma pravo na:

v
v
v

Respektovani své pedagogické autonomie a metodickych postup(.
Praci v bezpecném prostiedi bez agresivnich projevu ze strany ucastnikl ¢i rodicu.
Rozhodovani o organizacnich zalezitostech oddéleni v rdmci platnych predpis(.

Vychovatelka ma povinnost:

v
v
v

Zajistovat bezpeénost a ochranu zdravi U¢astnik( po celou dobu pobytu v SD.

Vést pedagogickou dokumentaci a pravidelné komunikovat s rodic¢i pres EduPage.
Respektovat individudlni potfeby ucastnik(i (SVP, nadani) a wvytvéaret inkluzivni
prostredi.

Byt modelem slusného chovani a profesionalniho pfistupu.



4. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU

=

Princip partnerstvi: Vztahy mezi zaméstnanci Skoly, Ucastniky a zdkonnymi zastupci

jsou zaloZeny na vzajemném respektu, dlvére a slusnosti.

2. Komunikace: Hlavnim komunikacnim kandlem je EduPage. E-maily ¢i osobni schlizky
slouzi k feSeni komplexnéjsich situaci. Pedagogicti pracovnici nereaguji na zpradvy mimo
svou pracovni dobu (pravo na odpojeni).

3. Res3eni konflikti: PFipadné neshody mezi zdkonnym zastupcem a vychovatelkou se fedi
vécné, bez pfitomnosti U€astnika. Pokud nedojde k dohodé, je pfizvano vedeni Skoly.

4. Ochrana osobnosti: Zadny z aktér(i nesmi pofizovat audio/video zaznamy ostatnich
osob v prostorach SD bez jejich vyslovného souhlasu.

5. Pravidla vstupu: Zakonni zastupci nevstupuji do prostor oddéleni SD (tfidy)

bez doprovodu persondlu, aby nenaruSovali program a bezpecnost ostatnich

Ucastnikd.

4.1 POVINNOSTI UCASTNIKA SD

Ucastnik $kolni druZiny je povinen fidit se zadsadami slu$ného chovani, vnitinim fadem
a pokyny pedagogickych pracovniku.

1. Bezpecnost a ochrana zdravi:

v Osobni bezpeénost: Ucastnik dodrzuje pravidla bezpeénosti, se kterymi byl seznamen
na zac¢atku Skolniho roku. Nesmi provadét Cinnosti, které by ohrozily jeho zdravi nebo
zdravi ostatnich.

v Hla3eni rizik: U¢astnik je povinen okamZité nahldsit vychovatelce kazdy traz (i drobny),
nevolnost nebo jakoukoliv nebezpecénou situaci, kterou zpozoruje.

v' Pohyb v aredlu: U¢astnik nesmi bez védomi a souhlasu vychovatelky opustit oddéleni,
budovu Skoly ani vymezeny prostor pfi pobytu venku.

2. Digitalni hygiena a technologie:

v' Osobni zafizeni: Ugastnik ma mobilni telefon, chytré hodinky a jinou elektroniku
vypnutou v aktovce. PouZivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zafizeni je
v dobé pobytu ve Skolni druziné omezeno nebo zakazano, s vyjimkou jejich pouzivani
v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu.

v Zakaz zaznamu: Ulastnik nesmi bez vyslovného souhlasu vychovatelky pofizovat
audio, video ani foto zdznamy ostatnich osob v SD.



3. Zachazeni s majetkem a prostiedim:

v Setrnost: Ucastnik $etrné zachazi s hrackami, hrami, nabytkem a daldimi pomdckami.
Po ukonceni Cinnosti vrati véci na své misto.

v Poradek: U¢astnik udriuje své pracovni misto i spoleéné prostory v Cistoté. Dbd na
fadné uloZeni svych osobnich véci (aktovka, $atna).

v Odpovédnost: Ugastnik nesmi svévolné poskozovat majetek koly ani véci ostatnich
ugastnikd. Umyslné pogkozeni je povinen nahlasit.

5. ReZimové povinnosti:

v Dochazka: Ucastnik se do SD dostavi neprodlené po skonéeni vyucovani (pfipadné
po obédé).

v Hygiena: Ucastnik dodriuje zékladni hygienické navyky (myti rukou pred jidlem,
po toaleté, po pobytu venku).

5. PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNi DRUZINY
5.1 Provozni doba

v" Odpoledni provoz: 11:15 - 15:30 hod.

v 8D zahajuje ¢innost bezprostfedné po skonéeni dopoledniho vyucovani jednotlivych
rocnikd (1. — 5. rocnik).

v" V dobé prazdnin (podzimni, vdnocni, jarni, velikonoéni) nebo v dny feditelského volna
SD neni v provozu (pokud zfizovatel a feditelka $koly nerozhodnou na zakladé zajmu
zakonnych zastupct jinak).

5.2 Rezim dne a struktura Cinnosti
Program dne je metodicky rozdélen na bloky, které zohlednuji biorytmus a Unavu tcastniku :

v' 11:15 - 12:30: Pfechod, hygiena a spolecné stravovani
o Vychovatelka pfebira ucastniky od vyucujicich v u¢ebnach.
o Odchod do Skolni jidelny: nacvik kultury stolovani, etiky a spravnych
hygienickych ndvyka.
v 12:30 - 13:30: Odpocinkové cinnosti (Klidovy blok)
o Po obé&dé nasleduje faze fyziologického utlumu. U&astnici vyuZivaji relaxaéni
z6ny tridy (koberec, vaky).
o Cinnosti: poslechova ¢innost, pfed¢itani literatury, volné kresleni, klidové stolni
a karetni hry. U starSich ucastnik(l (4. — 5. rocnik) je prostor pro individualni
relaxaci a neformalni sdileni.
v 13:30 — 15:00: Rekreacni a zajmové ¢innosti (Hlavni blok)
o Rekreacni slozka: Prioritou je pobyt venku (Skolni hfisté, zahrada, vychazky).
Probihda denné v délce minimalné 45 minut (dle klimatickych podminek).
Metoda fizené i spontanni pohybové hry.



v

o Zajmova sloZzka: Realizace tematickych blok( (vytvarné, pracovni,
pfirodovédné, hudebni ¢i sportovni aktivity). VyuZivdme moderni pomicky
a stavebnice pro rozvoj kreativity.
15:00 - 15:30: PFiprava na vyucovani a postupné odchody
o Didaktické hry, logické hadanky, kvizy. Ucastnici maji moznost (nikoliv
povinnost) vypracovat si domaci Ukoly. Vychovatelka vytvafi klidové podminky
pro samostatnou praci.

5.3 Odchody a uvolfiovani ucastnika

v

Informacni systém EduPage: Odchody Ucastnikll probiha na zékladé udajl v zapisnim
listku. Jakakoliv mimofddnd zména (jiny cas, jina doprovazejici osoba) musi byt
zakonnym zastupcem zadana do systému EduPage nejpozdéji do 11:00 hodin.

Zakaz telefonickych omluv: Z bezpecnostnich dlvodld neni mozné uvolnit Ucastnika
na zakladé telefonického hovoru nebo SMS zpravy.

Samostatny odchod: Ucastnik mGze odejit sdm pouze tehdy, je-li to vyslovné uvedeno
v zapisnim listku nebo v omluvence v EduPage (v¢éetné urceni konkrétniho ¢asu).
Vyzvedavani: Zakonni zastupci vyuZivaji ureny komunikaéni systém (zvonek)
a vyckavaji na ucastnika v prostoru satny/vchodu budovy.

5.4 Dochazka a omlouvani

Ucast v SD je pro piihlasené ucastniky povinna dle ¢asového rozsahu v zapisnim listku.
Nepfitomnost U¢astnika v SD omlouvé zdkonny zastupce v systému EduPage. Pokud
ucastnik do SD po vyuéovani nenastoupi a neni omluven, vychovatelka neprodlené
kontaktuje zdkonného zastupce.

6. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

Stanoveni, vybirani a vyuzivani Uplaty se fidi § 123 skolského zdkona a vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

6.1 Vyse uplaty

Vysi Uplaty stanovuje zfizovatel Skoly.

v

v

Sazba A: 200 K¢ mésic¢né — pro ucastniky s pravidelnou dochazkou presahujici 2 hodiny
denné.

Sazba B: 100 K& mésiéné — snizena sazba pro Gcastniky, jejich? denni pobyt v SD
nepresahne 2 hodiny (napf. Ucastnici ¢ekajici na odpoledni krouzek nebo odchazejici
bezprostfedné po obédé).



6.2 Platebni podminky

v

v

Zpusob uhrady: Uplata se hradi bezhotovostnim pfevodem na bankovni Glet
ztizovatele/skoly.

Splatnost: Uplata je splatnd mésiéné (vidy do 15. dne v mésici) nebo pololetné (do
konce fijna za 1. pololeti a do konce Unora za 2. pololeti).

6.3 Osvobozeni od uplaty

v

Podminky osvobozeni: Osvobozen od Uplaty je zdkonny zastupce ucastnika, ktery
reditelce skoly prokdze, Ze pobird pridavek na dité, davky péstounské péce, nebo davky
pomoci v hmotné nouzi.

Uplatnéni naroku: O osvobozeni lze Zadat od 1. 9. pfislusného Skolniho roku. Zakonny
zastupce podava reditelce Skoly pisemnou Zadost a dolozi ji ,0zndmenim o pfiznani
davky statni socialni podpory — pfidavek na dité“, ptipadné potvrzenim o jiné vyse
uvedené davce.

Zpusob prokazovani: Zadatel obdr?i oznameni o pfiznani davky a nasledné kazdé
3 mésice doklada Uradu prace CR vysi svych pijmd. Pokud pfijmy i nadale odpovidaji
naroku na davku, vyplata pokracuje a Utad jiz zadné dalsi potvrzeni nevydava. Z tohoto
dlvodu se narok povazuje za prokazany pro cely skolni rok, neni-li ozndmeno jinak.
Rozhodnuti o odpusténi: Na zakladé dolozenych skutecnosti bude zadateli vydano
rozhodnuti o odpusténi Uplaty na cely Skolni rok. Osvobozeni se pfiznava od prvniho
dne mésice, ve kterém byl narok radné prokazan.

Oznamovaci povinnost: Zakonny zastupce ma povinnost Skole bezodkladné oznamit,
pokud prestane pfidavek (nebo jinou rozhodnou davku) pobirat.

Preruseni odpusténi uplaty: Pokud zakonny zastupce prestane pridavek pobirat, dojde
k ukonéeni odpusténi Uplaty. Zadkonny zastupce je povinen hradit skolni druzinu v plné
vysi od nasledujiciho mésice poté, co mu byla davka odebrana.

6.4 Preruseni provozu a vraceni tplaty

v

Pokud je provoz SD z rozhodnuti zfizovatele nebo feditelky $koly omezen nebo
prerusen na dobu delsi nez 5 vyucovacich dnl v jednom kalendarnim mésici, uplata
se pomérné snizuje.

Za dobu, kdy je Skola uzaviena v dobé prazdnin, se Uplata nehradi.



7. PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY A SKOLSKEHO ZARIZENi

Vzdélavani v SD sméFuje Ulastniky k ucté k praci druhych a k 3etrnému zachazeni
s materidlnimi hodnotami. Ochrana majetku je soucasti rozvoje socidlnich kompetenci.

7.1 Povinnosti Ucastnika pfi zachazeni s majetkem

v Setrnost: Ucastnik je povinen $etrné zachazet s nabytkem, vybavenim kmenové tfidy,
hra¢kami, hrami a didaktickymi pomu0ckami. Po ukonceni ¢innosti je povinen uvést své
pracovni misto i herni prostor do plivodniho stavu.

v Uéelné vyuiiti: Pomlicky a materidl (vytvarné potieby, papir, stavebnice) vyuZiva
Ucastnik hospodarné a pouze k ucellim, ke kterym jsou urcéeny.

v Osobni véci: Ucastnik zodpovidd za poFadek ve svych osobnich vécech (aktovka, odév,
obuv). Cenné predméty (Sperky, drahd elektronika), které nesouvisi se vzdélavanim,
se do SD nedoporucuji. Skola za jejich ztratu &i poskozeni nenese odpovédnost, pokud
nebyly dany do Uschovy vychovatelce.

7.2 Hlaseni skod

v Uéastnik je povinen neprodlené nahlasit vychovatelce jakékoli poskozeni majetku
Skoly, které zpUsobil nebo kterého si vSiml.
v Zatajovani poSkozeni majetku je povaZovano za poruseni vnitfniho radu.

7.3 Odpovédnost za Skodu a jeji nahrada

v Zavinéné poskozeni: V pfipadé, ze ucastnik svévolné nebo z nedbalosti poskodi
majetek Skoly, skolského zafizeni nebo majetek jiného Ucéastnika, bude tato skutecnost
neprodlené oznamena zakonnému zastupci prostfednictvim systému EduPage.

v Zplsob napravy: Zakonny zastupce je povinen se po dohodé s vedenim skoly podilet
na ndpravé Skody, a to bud uvedenim do puUvodniho stavu (oprava), nebo finanéni
nahradou (ndkup nové véci).

v" Vychovna opatieni: Opakované nebo Umysiné poskozovani majetku muzZe byt
dlvodem pro ulozeni vychovného opatreni (napf. napomenuti, ditka) nebo v krajnim
pripadé k vylou¢eni U¢astnika ze SD.

7.4 Majetek ucastniku

v SD neodpovida za poskozeni nebo ztratu vlastnich hradek a predmétd, které si Géastnik
pfinesl z domova bez predchozi domluvy s vychovatelkou. Vndaseni vlastnich hracek je
Casové omezeno (napf. jen v uréené dny) nebo zcela zakazano dle aktudlniho
rozhodnuti vychovatelky.



8. BEZPECNOST, OCHRANA ZDRAVi A PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI

Zajisténi bezpecénosti Géastnikd je prioritou zdjmového vzdélavani. Skola odpovida
za Ucastniky po celou dobu jejich pobytu v SD, a to v budové i pfi aktivitdch mimo areal.

8.1 Fyzicka bezpecnost a ochrana zdravi (BOZP)

v" Pouceni o bezpecnosti: Na zacatku Skolniho roku a pred kaZdou akci (vychazka,
exkurze, sportovni turnaj) jsou ucastnici prokazatelné pouceni o pravidlech
bezpeéného chovani. Zdznam o pouceni je veden v tfidni knize SD.

v Dozor nad ucastniky: Vychovatelka vykondva nepretrzity dozor. Pfi aktivitdach mimo
aredl skoly pfipadd na jednu vychovatelku maximalné 25 ucastnikd. U skupin
s Ucastniky se SVP se tento pocet snizuje dle individualnich potreb.

v Prvni pomoc: Vychovatelka je proskolena v poskytovani prvni pomoci. V prostorach SD
je k dispozici vybavend lékarnicka. Kazdy uraz, ke kterému dojde v SD, je neprodlené
zapsan do Knihy Urazd a oznamen zakonnému zastupci pres EduPage.

v Hygiena a pitny rezim: Ulastnici jsou vedeni k dodrZovani hygienickych navykd.
Pitny reZim je zajistén.

8.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Skolni druZina aktivné vytvati prostiedi, které minimalizuje rizika vzniku nevhodného
chovani:

v" Prevence zavislosti: V ramci programu jsou Uucastnici véku prfiméfenou formou
informovani o Skodlivosti navykovych latek (tabdk, alkohol, energetické napoje).

v Digitdlni bezpedi: Pouzivani mobilnich telefon( a jinych elektronickych zafizeni je v dobé
pobytu ve Skolni druziné omezeno nebo zakazano,s vyjimkou jejich pouzivani
v hezbytném rozsahu ze zdravotnich diivodi. Technologie jsou vyuzivany pouze pod
primym dozorem pro vzdélavaci ucely.

8.3 Ochrana pred diskriminaci, nepratelstvim, nasilim a Sikanou
V souladu s metodickymi pokyny MSMT realizujeme strategii nulové tolerance k nasili:

v Inkluzivni prostfedi: Podporujeme respekt k jinakosti (ndrodnostni, naboZenské,
zdravotni ¢i socialni). Jakékoli projevy diskriminace nebo nepratelstvi jsou okamzité
reSeny.

v Prevence Sikany: Vychovatelka cilené sleduje vztahy v kolektivu. Vyuziva k tomu
diagnostické ndstroje (pozorovani, komunitni kruhy, sociometrické hry).

v Postup pfi podezieni: Pfi sebemensim naznaku Sikany, agrese nebo kyberSikany
vychovatelka postupuje podle vnitfniho Krizového planu Skoly:

1. Oddéleni aktér( a zajiSténi bezpeci obéti.
2. Informovani vedeni Skoly a metodika prevence.
3. Neprodlené vyrozuméni zakonnych zastupcli viech zucéastnénych stran.



v Ochrana pred nasilim: Ucastnici jsou vedeni k tomu, aby nebyli lhostejni a jakékoli
ublizovani (i slovni) ihned hlasili dospélé osob&. "Zalovani" je v tomto kontextu
definovdno jako "ochrana kamarada".

8.4 Psychosocialni bezpeci

v Pravo na soukromi: U¢astnik ma v SD prostor pro klid a odpocinek, kde neni rugen

ostatnimi (relaxacni zona).
v Duvéra: Vychovatelka buduje s Ucastniky vztah zaloZzeny na dlivére, aby se nebdli svéfit
s problémy v rodiné nebo v kolektivu.

Vnitfni Skolni fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2025
Pedagogicka rada projednala dne 27. 8. 2025
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